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Endereço para submissão 
http://bit.ly/RLAE-System 
Ou 
http://mc04.manuscriptcentral.com/rlae-scielo 
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Log in 

Se você já é um usuário cadastrado, utilize sua ID e senha; se você ainda não é um usuário cadastrado, 

cadastra-se clicando em “Create Account” ou “Register here”. 
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Manual de cadastro 

http://ead.eerp.usp.br/rlae/media/manual-cadastro-usuario.pdf


Menu Principal 

Este é o menu principal, nele são exibidos a Author Center e a Reviewer Center – esta última para os autores 

que também são revisores da RLAE. 
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Dashboard do autor 
Através da Dashboard você poderá submeter um novo trabalho e obter informações sobre artigos que você 

submeteu e/ou artigos dos quais você é co-autor. 

Submeter um artigo 
Acompanhamento 
de artigos 

Artigos presentes no 
status selecionado em 
My Manuscripts 
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Acompanhamento de artigos 

Artigos devolvidos pela revista para 
correção de normas e/ou submissões que 
ainda estão em rascunho 

Opção não utilizada 

Artigos submetidos 

Artigos submetidos dos quais você é co-
autor 

Artigos retirados do processo de avaliação 
por solicitação do autor 

Artigos com solicitações de correção dos 
consultores que você já iniciou a correção 

Versões de artigos que já receberam uma 
decisão editorial 

Artigos convidados 

Artigos aguardando reformulação do 
autor 

O número ao lado de cada item indica 
quantos artigos você tem neste status. 
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Área “Author Resources” 
Submeter um artigo 

Enviar uma nova versão de um artigo 
com solicitações de correções 
editoriais 

Consultar as cinco últimas 
mensagens de e-mail recebidas 
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Etapas de submissão 
A submissão é realizada em cinco etapas.  
Você pode alternar entre uma etapa e outra utilizando o menu lateral ou clicando em “Save and Continue”. 
Os itens marcados como req são obrigatórios. 
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1ª Etapa: Categoria, Título, Resumo e 
Apoio Financeiro 

O título e o resumo deverão estar somente no idioma do texto do artigo 
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Funding Institutions 
Informe-nos se sua pesquisa recebeu auxílio financeiro. 
 
Em caso afirmativo, insira o nome da agência de fomento e o número do processo do auxílio recebido. 

1ª Etapa: Categoria, Título, Resumo e 
Apoio Financeiro (continuação) 

Marque este campo se a pesquisa não 
recebeu auxílio financeiro. 

Digite o nome da agência de fomento e a 
selecione na lista apresentada. 

Informe o número do processo do auxílio. 

Após inserir os dados do auxílio, clique 
em “Add To Funding Institutions” para 
adicioná-lo. 
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2ª Etapa: Atributos - palavras-chave 
Nesta etapa devem ser informadas a área do artigo, o tipo de estudo, o delineamento/procedimento de 
pesquisa e palavras-chave sobre o tema/assunto. 

Área do artigo: Mínimo 1 e 
máximo 6 palavras-chave 

Escolha o termo e clique em Add 
para adicioná-lo. Se o termo não 
estiver na lista selecione Other e 
digite-o em inglês. 

Tipo de estudo 

Escolha o termo e clique em Add 
para adicioná-lo.  

Glossário de palavras-chave 

10 

http://ead.eerp.usp.br/rlae/media/glossario-de-palavras-chave-para-submissao.pdf


2ª Etapa: Atributos - palavras-chave 
(continuação) 

Escolha o termo e clique em Add para 
adicioná-lo 

Digite palavras-chave sobre o assunto/tema 
de seu artigo, uma por linha, em inglês 

Delineamento/procedimento do estudo 

Palavras-chave sobre o tema/assunto do artigo 
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3ª Etapa: Autores e Instituições 
Devem ser inseridos o e-mail, nome e instituição dos demais autores. 
Observe que o autor de submissão será, automaticamente, o autor de correspondência. Caso seja necessário 
que um outro co-autor seja o autor de correspondência é possível indicá-lo como tal ao inseri-lo no sistema. 
 

Cada nome inserido como co-autor do 
artigo será apresentado neste local 
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3ª Etapa: Autores e Instituições 
(continuação) 

Digite o e-mail do co-autor e clique em “Find”. Se ele já for 
cadastrado no sistema, os dados dele serão importados. 

Marque este campo se o co-autor a ser inserido for o autor 
correspondente 

Após inserir os dados do autor, clique em “Add to my 
authors”, assim o nome do co-autor será inserido no 
primeiro campo desta página chamado “My Authors” 

v 

Obs: Nome da instituição por extenso (sigla). Nome da 
unidade por extenso (sigla). No próximo campo informar o 
departamento, se houver. 

v 

v 

v 
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3ª Etapa: Autores e Instituições 
(continuação) 

Após inserir todos os autores, clique em Save and 
Continue. 

v 
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4ª Etapa: Detalhes e Comentários 

Data Collection 
Insira o ano da coleta de dados de seu trabalho 

References 
Informe a quantidade de referência que há em seu 
trabalho e quantas delas são dos últimos cinco anos 

Previously Submitted 
Se você já submeteu este artigo, informe o número 
do protocolo anterior. 

Ethical guidelines 
Informe se sua pesquisa envolveu sujeitos humanos, 
direta ou indiretamente 
Em caso afirmativo, não se esqueça de anexar o 
parecer do Comitê de Ética em Pesquisa na Step 5 – 
File Upload. 
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4ª Etapa: Detalhes e Comentários 
(continuação) 

Confirm the following 
Assinale se você concorda com estes itens 

Conflict of Interest 
Informe-nos se há algum conflito de interesse 
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4ª Etapa: Detalhes e Comentários 
(continuação) 

Inform the study design 
Informe o delineamento do estudo 

Se o seu artigo for: 
-Ensaio clínico randomizado 
-Pesquisa qualitativa 
-Estudos observacionais em Epidemiologia 
-Revisão sistemática ou Meta-Análise 
Utilize os guias internacionais para a elaboração do 
artigo e assinale aqui qual guia foi utilizado. 

v 
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5ª Etapa: Upload de arquivos 

Selecione os arquivos que estão em 
seu computador clicando em 
“Escolher arquivo”. 
 
Informe o tipo de documento de cada 
arquivo clicando em “File 
Designation”. 
 
Após selecionar todos os arquivos 
clique em Upload Files para anexá-los. 
 
É possível anexar 10 arquivos por vez. 
 
Se for necessário incluir mais arquivos, 
faça o upload dos 10 primeiros 
arquivos e depois dos arquivos 
restantes. 

v 

v 

v 
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5ª Etapa: Upload de arquivos 
(continuação) 

Aguarde o upload de todos os arquivos. 

Confira os arquivos anexados e a File 
Designation atribuída à cada um. 
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5ª Etapa: Upload de arquivos 
(continuação) 

Neste local aparecerá os arquivos que você já 
inseriu o sistema. 

Após inserir todos os arquivos, clique em PDF 
para visualizar a versão do artigo a ser enviada 
para revisão  
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6ª Etapa: Revisão e Submissão 

Confira todas as informações de seu artigo 

O símbolo na cor verde indica que a respectiva 
etapa foi completada. 
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6ª Etapa: Revisão e Submissão 
(continuação) 

A mensagem em destaque indica que a versão 
em PDF do artigo a ser enviado para revisão 
não foi visualizada por você. 
Visualize-a clicando no botão PDF. 
 
Somente após a visualização do PDF o sistema 
permitirá que o artigo seja submetido. 
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6ª Etapa: Revisão e Submissão 
(continuação) 

Após conferir o PDF, o botão “Submit” será 
habilitado. 
 
Clique em “Submit” e finalize o processo de 
submissão. 
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6ª Etapa: Revisão e Submissão 
(continuação) 

Após clicar em “Submit”, aparecerá uma 
janela perguntando se você tem certeza de 
que irá submeter o artigo. 
 
Ao clicar em OK, o artigo será submetido. 
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6ª Etapa: Revisão e Submissão 
(continuação) 

Verifique a tela de confirmação de submissão 
e anote o número de protocolo do artigo. 
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