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Este manual serve de parâmetro para a correta 
diagramação da Revista Latino-Americana de 
Enfermagem, nas 3 versões (português, inglês e 
espanhol).

Caso haja alguma dúvida que não pôde ser esclare-
cida neste manual, por favor consulte os artigos 
publicados em www.scielo.br/rlae.

INFORMAÇÕES GERAIS

MODELO DA PRIMEIRA
PÁGINA DO ARTIGO
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Os artigos da Revista Latino-Americana de Enfer-
magem são diagramados em InDesign. Para a 
diagramação, serão fornecidos pela revista arqui-
vos template de todos os tipos de documentos 
presentes no miolo. Estes templates já contêm 
páginas mestras e estilos de parágrafos para a 
formatação de texto, evitando assim, divergências 
de estilo.
Ao salvar os arquivos para entregá-los à revista, 
deve-se atentar a um dos seguintes itens:

• Se os arquivos forem feitos em InDesign 5.5 ou 
inferior, basta salvar os mesmos na extensão 
original do InDesign – .indd.
• Se os arquivos forem feitos em InDesign 6.0 ou 
superior, os arquivos devem ser salvos em .idml – 
arquivo universal que abre em qualquer versão do 
InDesign.

SOFTWARE DE EDITORAÇÃO
ELETRÔNICA

INDICAÇÃO PARA
O PROCESSO
DE SALVAR O
ARQUIVO EM .IDML

OBSERVAÇÃO: Atente-se ao número de páginas 
de cada artigo das 3 versões. Eles devem possuir o 
mesmo número final de páginas nos 3 idiomas, 
como forma de padronização.
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VERSÃO INGLESA, PORTUGUESA
E ESPANHOLA

São formadas por:
• Dois sumários, um em inglês e
outro em português e espanhol;
• Editorial;
• Artigos Originais;
• Artigos de Revisão;
• Carta ao Editor;
• Erratas.

Para cada um destes documentos será for-
necido um arquivo template pela revista.

HOME DO SITE DA RLAE NA
SCIELO: WWW.SCIELO.BR/RLAE
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A Revista Latino-Americana de Enfermagem utiliza 
em sua diagramação diversas fontes ao longo do 
artigo para usar no texto em geral, em títulos, 
seções, subseções, legendas etc.

Abaixo segue a lista de fontes utilizadas. Lem-
brando que as mesmas já se encontram configura-
das no próprio arquivo em InDesign.

FONTES UTILIZADAS

• Família Arial
• Família Calibri
• Família CentSchbook BT
• Família Dutch801
• Família Dutch766BT
• Família Folio
• Família Geneva
• Família Gothic720
• Família Gothic725
• Família Gothic821

• Família GothicNo 13 BT
• Lucida Sans Unicode
• Família Segoe UI
• Symbol
• SymbolPS
• Times New Roman Regular
• Família Verdana
• Verdana Ref
• Wingding



EDITORIAL
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ILUSTRAÇÃO DA
PÁGINA DO EDITORIAL

CONFIGURAÇÕES
DO EDITORIAL

O Editorial segue as mesmas regras dos artigos normais.
(cabeçalhos, configuração do escrito ‘editorial’, configuração
do texto etc.)

Algumas diferenças são:

ESPECIFICAÇÕES DA FOTO
- Tamanho 2,6cm de largura x 3,1cm de altura.
- Usar ‘wrap’ de 4mm ao redor da foto.

A foto no editorial deve ser colorida nas 3
versões (inglesa, portuguesa e espanhola).

- O texto não é dividido em 2 colunas, assim como a
‘referência’ do editorial.
- A ‘Referência’ também é em 1 coluna.
- A ‘Descrição’ da editora segue as especificações:

- Verdana, Normal, 7pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Sem recuo de parágrafo.
- O NOME DA EDITORA DEVE SER EM VERDANA 8pt, Bold.

- Inclusão da foto da editora, no início do texto, conforme
ilustração ao lado.

OBSERVAÇÃO: 



ARTIGO
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As páginas possuem as seguintes especificações 
de medidas:

INGLÊS, PORTUGUÊS E ESPANHOL
210mm largura x 297mm altura (formato A4).
• margem superior 25mm.
• margem inferior 20mm.
• margem interna 20mm.
• margem externa 20mm.
• 2 colunas, com distância entre elas
   (gutter) de 6mm.

CONFIGURAÇÕES
DO DOCUMENTO GERAL

MODELO DE CONFIGURAÇÃO
DA PÁGINA E MARGENS E
COLUNAS DO INDESIGN
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Seu arquivo template contém páginas mestras e 
estilos de parágrafos previamente criados para 
garantir a padronização de layout.

SUMÁRIO EM INGLÊS

MODELO DO
SUMÁRIO EM INGLÊS



12

Ele contém algumas peculiaridades em relação ao 
sumário em inglês, entre elas a ausência da pagina-
ção dos artigos.

Seu arquivo template também contém páginas 
mestras e estilos de parágrafos previamente 
criados para garantir a padronização de layout.

SUMÁRIO EM PORTUGUÊS
E ESPANHOL

MODELO DO SUMÁRIO
EM PORTUGUÊS E ESPANHOL
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Todas as configurações de texto estão indicadas no 
próprio InDesign, em estilos de parágrafo, atráves 
de números. Use-os na diagramação, para evitar 
erros de configuração.

ESTILOS DE PARÁGRAFO

OS ESTILOS DE PARÁGRAFOS,
SÃO NUMERADOS COMO MOSTRA

NA IMAGEM AO LADO.
ESSA NUMERAÇÃO SERÁ USADA

AO LONGO DESTE MANUAL
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A primeira página possui características próprias 
em sua formatação. Veja abaixo cada parte desta 
página.

CONFIGURAÇÕES
DA PRIMEIRA PÁGINA

DETALHES DA PRIMEIRA
PÁGINA DOS ARTIGOS

Cabeçalho de identificação

• Os meses devem ser abreviados conforme indicado no link:
www.revisoeserevisoes.pro.br/gramatica/abreviaturas-dos-meses/
• O DOI é fornecido junto com o artigo em questão.

- 1ª Linha - Segoe UI, Normal, 9pt, leading 10pt, 100% Black.
- 2ª Linha - Segoe UI, Normal, 7pt, leading 10pt, 100% Black.
- 3ª Linha - Segoe UI, Normal, 6pt, leading 10pt, 100% Black.
- 4ª Linha - Segoe UI, Normal, 7pt, leading 10pt, 80% Black.
- Alinhamento: à esquerda.

Indicação do tipo de artigo (original ou de revisão)
- Geneva, Bold, 10pt, leading 12pt, 80% Black.
- Alinhamento: à direita.

Estilo ‘1. Título português/7. Inglês/10. Espanhol’
- Verdana, Bold, 11,5pt, leading 18pt, 100% Black.
- Alinhamento: centralizado.
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CONFIGURAÇÕES
DA PRIMEIRA PÁGINA

Estilo ‘2. Autor’
- Arial Narrow, Normal, 9,5pt, leading 12pt, 100% Black.
- Alinhamento: à esquerda.
- Os números à frente do autor devem ser sobrescritos.

DETALHES DA PRIMEIRA PÁGINA
DOS ARTIGOS EM PORTUGUÊS

Parte ‘Objetivo’
Estilo ‘3. Resumo português/8. Inglês/11. Espanhol’
- Verdana, Normal, 8,5pt, leading 16pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Os números à frente do autor devem ser sobrescritos.

• À esquerda há um fio vertical de 0,5pt, 100% Black,
com distância de 10mm do texto (já configurados no
estilo de parágrafo em questão).
ATENÇÃO: Este fio deve sempre ser 10mm maior que a caixa
de texto relacionada à ele (5mm na parte superior e 5mm
na parte inferior). Conforme ilustrado ao lado.

- Verdana, Normal, 8,5pt, leading 16pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Os números à frente do autor devem ser sobrescritos.

Parte ‘Descritores’
Estilo ‘4. Descritores português/9. Inglês/12. Espanhol’
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CONFIGURAÇÕES
DA PRIMEIRA PÁGINA

Estilo ‘5. Rodapé Autor’
- Verdana, Normal, 6,5pt, leading 10pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Os números iniciais devem ser sobrescritos.

DETALHES DA PRIMEIRA PÁGINA
DOS ARTIGOS EM PORTUGUÊS

Estilo ‘6. Endereço para correspondência’

• Na parte superior há um fio horizontal de 0,5pt,
100% Black, com 41mm de comprimento.
ATENÇÃO: Este fio deve estar sempre presente.
Conforme ilustrado ao lado.

- Verdana, Normal, 6pt, leading 9pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.

Copyright

• A primeira linha deve ser em negrito,
seguindo a mesma fonte acima.

- Verdana, Normal, 5,5pt, leading 8pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.

• No término da montagem da página,
sempre distribuir os elementos
verticalmente.
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As páginas gerais ficam o texto do artigo propria-
mente dito e algumas configurações devem ser 
respeitadas.

CONFIGURAÇÕES
DAS PÁGINAS GERAIS

DETALHES DA PÁGINA GERAL
DOS ARTIGOS EM PORTUGUÊS

Numeração de página (par)

• À esquerda há um fio vertical de 0,5pt, 50% Black,
com 6,6mm de altura. Deve sempre aparecer nas páginas
juntamente com a numeração par.

- Geneva, Normal, 9pt, leading 9pt, 70% Black.
- Alinhamento: à esquerda, com recuo de parágrafo de 2mm.

Cabeçalho Esquerdo
- Segoe UI, Normal, 8pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: centralizado, com recuo de parágrafo de 7mm.

Rodapé (válido para páginas pares e ímpares)

• À esquerda há um fio vertical de 0,25pt, 50% Black,
com 6,6mm de altura. Deve sempre aparecer nas páginas
juntamente com o site da EERP.

- Verdana, Normal, 7pt, leading 9pt, 70% Black.
- Alinhamento: à esquerda.



CONFIGURAÇÕES
DAS PÁGINAS GERAIS

DETALHES DA PÁGINA GERAL
DOS ARTIGOS EM PORTUGUÊS

Numeração de página (ímpar)

• À direita há um fio vertical de 0,5pt, 50% Black,
com 6,6mm de altura. Deve sempre aparecer nas páginas
juntamente com a numeração ímpar.

- Geneva, Normal, 9pt, leading 9pt, 70% Black.
- Alinhamento: à direita, com recuo direito de 2mm.

Cabeçalho Direito
- Verdana, Normal, 7pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: centralizado, com recuo de parágrafo de 7mm.
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CONFIGURAÇÕES
DOS TEXTOS
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As páginas gerais ficam o texto do artigo propria-
mente dito e algumas configurações devem ser 
respeitadas.

DETALHES DO TEXTO
DO ARTIGO EM PORTUGUÊS

Estilo ‘13. Seção’
- Arial, Bold, 10pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Espaço anterior e posterior de 4mm.

Estilo ‘16. Texto’
- Verdana, Normal, 8pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização, com
recuo esquerdo de parágrafo de 7mm.

• Quando houver itens,
eles deverão ser sinalizados
por hífen e sem recuo
de parágrafo.

• As falas devem ser em
itálico, com tamanho de 7pt.
(Configuração localizada
em Estilos de Caractere, 
em ‘Falas’.
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DETALHES DO TEXTO
DO ARTIGO EM PORTUGUÊS

Estilo ‘14. Subseção’

• Quando houver ‘seção’ e ‘subseção’ em sequência, o espaço
anterior da ‘subseção’ deve ser alterado para 0mm.

- Arial, Bold, 9pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Espaço anterior e posterior de 3mm.

• Poderá ocorrer também ‘subsubseções’ no texto, para isso
deve ser utilizado a configuração abaixo.

Estilo ‘15. Subsubseção’

• Quando houver ‘subseção’ e ‘subsubseção’ em sequência,
o espaço anterior da ‘subsubseção’ deve ser alterado para 0mm.

- Arial, Normal, 9pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Espaço anterior e posterior de 3mm.

As citações devem
estar entre parênteses
e sempre sobrescritos.

CONFIGURAÇÕES
DOS TEXTOS
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DETALHES DO TEXTO
DO ARTIGO EM PORTUGUÊS

Estilo ‘17. Título tabela e figura’

• O título da tabela sempre deve começar pelo número
da Tabela, seguido por hífen.
• O título da tabela sempre deve ser acima da mesma. No caso
de figuras, seu título vem logo abaixo da figura em questão.
• A formatação das tabelas e figuras será melhor explanada
na seção ‘Tabelas e Figuras’ logo adiante.

- Verdana, Normal, 8pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Sem recuo de parágrafo.

CONFIGURAÇÕES
DOS TEXTOS
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DETALHES DO TEXTO
DO ARTIGO EM PORTUGUÊS

Estilo ‘13. Seção’

• O título ‘Referências’ segue o mesmo padrão
das outras seções.

- Arial, Bold, 10pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Espaço anterior e posterior de 4mm.

• As referências em si usam um estilo próprio, a seguir:

Estilo ‘18. Referências’

• Toda referência deve constar o número antes (’1.’, ‘2.’ etc.),
indicando a referente citação que consta no artigo.

- Verdana, Normal, 8pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Sem recuo de parágrafo.

CONFIGURAÇÕES
DOS TEXTOS
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DETALHES DO TEXTO
DO ARTIGO EM PORTUGUÊS

CONFIGURAÇÕES
DOS TEXTOS

• Quando houver alguma nota de rodapé, ela deve ser
configurada conforme abaixo:

Estilo ‘19. Rodapés’

• Usar sempre sobre a nota um fio horizontal de 0,5pt,
100% Black, com 41mm de comprimento. IGUAL AO USADO
EM ‘ENDEREÇO PARA CORRESPONDÊNCIA’.

- Verdana, Normal, 6pt, leading 9pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Sem recuo de parágrafo.
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DETALHES DO
TEXTO DO ARTIGO

CONFIGURAÇÕES
DOS TEXTOS

Estilo ‘21. Recebido Aceito’

• O ‘Recebido Aceito’ fica sempre no final do artigo e sempre
à direita da página, embaixo. A data é colocada em numerais,
separados por pontos, na ordem: DIA.MÊS.ANO

- Verdana, Normal, 7pt, leading 12pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Sem recuo de parágrafo.



TABELAS
E FIGURAS
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MODELO DE PÁGINA COM
3 TABELAS FORMATADAS

INTRODUÇÃO

As tabelas são parte fundamental dos artigos, e 
alguns detalhes devem ser priorizados. Ao receber 
o artigo em Word para diagramação e o mesmo tiver 
tabelas, estas devem ser salvas em arquivos indivi-
duais do Microsoft Word para somente depois 
serem importadas para o InDesign por meio da 
ferramenta “Inserir” do programa. Dessa forma a 
tabela ficará no InDesign dentro de uma caixa de 
texto para ser formatada.

ATENÇÃO: O título da tabela e as notas de rodapé 
não devem estar presentes no arquivo Word a ser 
importado para o InDesign, pois esses dois elemen-
tos devem ficar em caixas de texto separadas da 
caixa de texto da tabela no InDesign.

Ao importar a tabela para o InDesign, todas as linhas 
da tabela ficam por “default” como linhas de corpo, 
no entanto, o cabeçalho da tabela deve ser configu-
rado como “linhas de cabeçalho” no InDesign. Para 
criar linhas de cabeçalho utilize o menu “Tabelas”, 
“Opções de tabela”, “Configurar tabela”.



27

• Algumas observações:

• No final da quebra seja colocado a descrição ‘(continua...)’
• No início da próxima página, na continuação da tabela, seja
colocado a descrição ‘Tabela 1 - continuação’.

- As tabelas podem ocupar tanto o comprimento de 1 coluna
quanto o comprimento das 2 colunas juntas, dependendo do
tamanho da tabela.
- Caso a tabela seja muito extensa na altura, não cabendo
em uma só página, ela pode ser quebrada, desde que:

- Caso a tabela seja muito comprida, não a coloque em formato
paisagem. Quebre-a e emende a parte em excesso logo abaixo
da mesma, dando continuidade.

- Se a figura for maior que 1 coluna, porém menor que a soma
das 2 colunas, a mesma deve ficar centralizada e seu título deve
acompanhar o mesmo alinhamento.
- Se necessário, pode-se deixar espaços em branco antes
da inserção de uma tabela ou figura.

MODELOS GERAIS
DE TABELA E GRÁFICO

ESTES EXEMPLOS SERÃO MELHOR
EXEMPLIFICADOS AO LONGO DESTE MANUAL.

INTRODUÇÃO
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• Como salvar:

(Formato EPS, resolução mínima de 900 dpi, não estar
convertida em curvas e, se possível, incorporar as fontes)

- As tabelas e algumas figuras (quadros) devem ser feitos
diretamente no InDesign.

- Figuras e Gráficos devem ser feitos em programas
vetoriais (CorelDraw ou Illustrator) e exportados.

- As configurações de exportação acima são válidas
também caso a figura ou gráfico possua algum bitmap.

MODELOS GERAIS
DE TABELA E GRÁFICO

INTRODUÇÃO
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FORMATAÇÃO AUTOMÁTICA
DAS TABELAS

A formatação das tabelas ocorre de duas formas, 
formatação manual e formatação automática. A 
formatação automática ocorre por meio da aplica-
ção dos estilos de parágrafo previamente criados 
no arquivo template do artigo. Esses estilos são 
aplicáveis ao conteúdo da tabela.

MODELO DE TABELA COM AS
FORMATAÇÕES PREVIAMENTE CRIADAS

- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
- Cabeçalho da tabela e figura deve ser em Bold.
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ILUSTRAÇÃO DA JANELA ‘TABELAS’
DO INDESIGN PARA CONFIGURAÇÕES

FORMATAÇÃO MANUAL
DAS TABELAS

• A formatação manual é utilizada
para os ajustes dos seguintes itens:

SEMPRE CONFIGURAR O CABEÇALHO
DA TABELA EM ‘OPÇÕES DE TABELA’.

- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
- Cabeçalho da tabela e figura deve ser em Bold.

- Espessura do traçado da linha: 0,25pt
(somente linhas horizontais).
- Altura da linha (corpo da tabela): 4,4mm.
- Altura da linha (cabeçalho): 5,4mm.
(deixar altura da linha sempre na opção 'at least')
(quando o cabeçalho tiver mais de duas linhas usar a altura
da linha de 3mm para a mesma não ficar muito grande).

- Recuo da Tabela: 3mm (quando necessário).
- Tabulação da coluna: 1mm de cada lado.
- Coluna de Divisão (quando houver): 6mm (aproximadamente).

- Itens do Cabeçalho: centralizado.
- 1a Coluna: Alinhado à esquerda
(centralizado quando for números)
- Restante das Colunas: centralizado.
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TAMANHO
DAS TABELAS

MODELOS DE TABELAS COM
AS 2 LARGURAS UTILIZADAS

As tabelas dos artigos são tabelas dos mais diver-
sos tamanhos, tanto na largura quanto no compri-
mento, no entanto, as tabelas redesenhadas no 
InDesign devem seguir alguns padrões.

LARGURA

As tabelas no InDesign devem ter duas larguras 
apenas: ou a largura de uma coluna ou a largura de 
duas colunas, dependendo da largura original.

Tabela ocupando largura de 1 coluna.
- 79,5mm de largura – versão em inglês.
- 82mm de largura – versões em espanhol e português.

Tabela ocupando largura de 2 colunas.
- 165mm de largura – versão em inglês.
- 170mm de largura – versões em espanhol e português.
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MODELO DE TABELA
COM QUEBRA DE UMA
COLUNA PARA OUTRA

COMPRIMENTO

Não há um padrão para o com-
primento das tabelas, mas sim 
para as quebras de tabela 
utilizadas quando uma tabela 
não cabe no espaço que se 
tem para inseri-la.

Quebra de tabela de uma coluna para outra

(ESTES DOIS TERMOS ENCONTRAM-SE NOS PRÓPRIOS
ARQUIVOS TEMPLATES, ÁREA DA PRANCHETA)

Observe que no caso usa-se os termos ‘continua...’ e ‘continuação’
no final da quebra e início da continuação, respectivamente.

TAMANHO
DAS TABELAS
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MODELO DE TABELA
COM QUEBRA DE UMA
PÁGINA PARA OUTRA

COMPRIMENTO

Não há um padrão para o com-
primento das tabelas, mas sim 
para as quebras de tabela 
utilizadas quando uma tabela 
não cabe no espaço que se 
tem para inseri-la.

Quebra de tabela de uma página para outra

(ESTES DOIS TERMOS ENCONTRAM-SE NOS
PRÓPRIOS ARQUIVOS TEMPLATES, ÁREA DA PRANCHETA)

Observe que no caso, exatamente como no exemplo de quebra
de tabela de uma coluna para outra, usa-se os termos ‘continua...’
e ‘continuação’ no final da quebra e início da continuação, respec-
tivamente. 

TAMANHO
DAS TABELAS
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MODELO DE TABELA
DE COMPRIMENTO
LONGO E LARGURA
ESTREITA

COMPRIMENTO

Não há um padrão para o com-
primento das tabelas, mas sim 
para as quebras de tabela 
utilizadas quando uma tabela 
não cabe no espaço que se 
tem para inseri-la.

Tabela de comprimento longo
e largura estreita em espaços
disponíveis para tabelas mais
curtas e em formato paisagem
Às vezes o espaço que se tem na página
para diagramar uma tabela longa e estreita
é somente um espaço no qual caberia uma
tabela de formato oposto. Nestes casos,
verificar a possibilidade de transferir as
linhas da parte inferior da tabela para uma
nova coluna criada à direita, assim, a tabela
longa e estreita é transformada em uma
tabela normal.

Cabeçalho dividido em 2 partes, devido ao comprimento da tabela.
(MESMO DESSA FORMA, DEVE-SE SEMPRE CONFIGURAR
O CABEÇALHO DA TABELA EM 'OPÇÕES DE TABELA')

TAMANHO
DAS TABELAS



35

TABELAS COM
NOTAS DE RODAPÉ

As notas de rodapé das tabelas devem ficar em 
blocos de texto separados dos blocos das tabelas e 
também do bloco do texto que vem posterior à 
tabela.

• Quando houver notas ou legendas
das tabelas, usar:
- Verdana, Normal, 6pt, leading 8pt, 100% Black.

MODELO DE TABELA
COM NOTA DE RODAPÉ
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FORMATAÇÃO
DAS FIGURAS

TIPOS DE FIGURAS
PUBLICADOS PELA REVISTA

• Quadros
• Gráficos
• Desenhos

• Esquemas
• Fluxogramas
• Fotos

MODELOS GERAIS
DE TABELA E GRÁFICO

FORMATO
As figuras são enviadas para diagramação como 
imagem nos arquivos originais do Microsoft 
Word, no entanto devem ser reconfeccionadas 
em programas vetoriais como CorelDraw e 
Illustrator e depois exportadas para formato 
EPS (resolução mínima de 900 dpi, não estar 
convertida em curvas  e com fontes incorpora-
das).

As figuras que são quadros devem ser reconfec-
cionadas no próprio InDesign seguindo o mesmo 
processo de confecção das tabelas.
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EXEMPLOS DE FIGURAS

MODELO DE FIGURA
FORMATADA NA PÁGINA

• A formatação da Figura – Quadro
segue os mesmos parâmetros das tabelas:

ESPECIFICAÇÕES (QUANDO NECESSÁRIO)

SEMPRE CONFIGURAR O CABEÇALHO
DA FIGURA – QUADRO EM ‘OPÇÕES DE TABELA’.

- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
- Cabeçalho da figura, quando ocorrer, deve ser em Bold.

- Espessura do traçado da linha: 0,25pt
- Altura da linha (corpo da tabela): 4,4mm.
- Altura da linha (cabeçalho): 5,4mm.
(deixar altura da linha sempre na opção 'at least')
(quando o cabeçalho tiver mais de duas linhas usar a altura
da linha de 3mm para a mesma não ficar muito grande).

- Recuo da Figura – Quadro: 3mm (quando necessário).
- Tabulação da coluna: 1mm de cada lado.
- Coluna de Divisão (quando houver): 6mm (aproximadamente).
- Itens do Cabeçalho: centralizado.
- 1a Coluna: Alinhado à esquerda ou centralizado,
dependendo do modelo da Figura –  Quadro.
- Restante das Colunas: centralizado.

Exemplo de Figura – Quadro
Neste exemplo a figura ocupa o espaço de 2 colunas.
Pode ocorrer também de ocupar apenas 1 coluna. Se a figura for
maior que 1 coluna, porém menor que a soma das 2 colunas,
a mesma deve ficar centralizada e seu título deve acompanhar
o mesmo alinhamento.
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EXEMPLOS DE FIGURAS

MODELO DE FIGURA
FORMATADA NA PÁGINA

• A formatação dos dados da Figura – Gráfico
segue os mesmos parâmetros das tabelas:
- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.

Exemplo de Figura – Gráfico
Neste exemplo a figura ocupa o espaço de 1 coluna.

Exemplo de Figura – Gráfico
Pode ocorrer também de ocupar 2 colunas. Se a figura for
maior que 1 coluna, porém menor que a soma das 2 colunas,
a mesma deve ficar centralizada e seu título deve acompanhar
o mesmo alinhamento.
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EXEMPLOS DE FIGURAS

MODELO DE FIGURA
FORMATADA NA PÁGINA

• A formatação da Figura – Desenho
segue os mesmos parâmetros das tabelas:

ESPECIFICAÇÕES (QUANDO NECESSÁRIO)

- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
(Regular ou Negrito, dependendo do modelo).

- Espessura do traçado da(s) linha(s): 0,25pt (mínimo)
No caso de desenhos as espessuras dos traçados pode
variar de acordo com o modelo.

Exemplo de Figura – Desenho
Neste exemplo a figura é maior que 1 coluna, porém menor
que a soma das 2 colunas. Dessa forma, a mesma deve ficar
centralizada e seu título deve acompanhar o mesmo alinhamento.
A Figura – Desenho também pode ocupar tanto o espaço de
1 coluna quanto de 2 colunas.
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EXEMPLOS DE FIGURAS

MODELO DE FIGURA
FORMATADA NA PÁGINA

• A formatação da Figura – Esquema
segue os mesmos parâmetros das tabelas:

ESPECIFICAÇÕES (QUANDO NECESSÁRIO)

- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
(Regular ou Negrito, dependendo do modelo).

- Espessura do traçado da(s) linha(s): 0,25pt (mínimo)
No caso de esquemas as espessuras dos traçados pode
variar de acordo com o modelo.

Exemplo de Figura – Esquema
Neste exemplo a figura é maior que 1 coluna, porém menor
que a soma das 2 colunas. Dessa forma, a mesma deve ficar
centralizada e seu título deve acompanhar o mesmo alinhamento.
A Figura – Esquema também pode ocupar tanto o espaço de
1 coluna quanto de 2 colunas.
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EXEMPLOS DE FIGURAS

MODELO DE FIGURA
FORMATADA NA PÁGINA

• A formatação da Figura – Fluxograma
segue os mesmos parâmetros das tabelas:

ESPECIFICAÇÕES (QUANDO NECESSÁRIO)

- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
(Regular ou Negrito, dependendo do modelo).

- Espessura do traçado da(s) linha(s): 0,25pt (mínimo)
No caso de fluxogramas as espessuras dos traçados pode
variar de acordo com o modelo.

Exemplo de Figura – Fluxograma
Neste exemplo a figura é maior que 1 coluna, porém menor
que a soma das 2 colunas. Dessa forma, a mesma deve ficar
centralizada e seu título deve acompanhar o mesmo alinhamento.
A Figura – Fluxograma também pode ocupar tanto o espaço de
1 coluna quanto de 2 colunas.
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EXEMPLOS DE FIGURAS

MODELO DE FIGURA
FORMATADA NA PÁGINA

• A formatação da Figura – Foto
segue os mesmos parâmetros das tabelas:
- Arial, Normal, 7pt, leading 9pt, 100% Black.
(quando necessário).

Exemplo de Figura – Foto
Neste exemplo a figura ocupa o espaço de 2 colunas.
Pode ocorrer também de ocupar apenas 1 coluna. Se a figura for
maior que 1 coluna, porém menor que a soma das 2 colunas,
a mesma deve ficar centralizada e seu título deve acompanhar
o mesmo alinhamento.
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CONFIGURAÇÕES EXTRAS
DAS FIGURAS

MODELO DOS TÍTULOS
DAS FIGURAS FORMATADAS
NA PÁGINA

Títulos das Figuras
Independente do modelo da figura
(quadro, desenho, esquema etc.)
o título sempre é abaixo da figura, ao
contrário do título da tabela, que é em
cima. As demais especificações segue
o mesmo da tabela.

Estilo ‘17. Título tabela e figura’
- Verdana, Normal, 8pt, leading 14pt, 100% Black.
- Alinhamento: justificado à esquerda, sem hifenização.
- Sem recuo de parágrafo.
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Assim como ocorre com as 
tabelas, algumas figuras po-
dem não caber no espaço que 
se tem para inseri-la.

Quebra de figura de uma página para outra

 (ESTE TERMO ENCONTRA-SE NOS
PRÓPRIOS ARQUIVOS TEMPLATES, ÁREA DA PRANCHETA)

Observe que no caso usa-se o termo ‘(a figura X continua
na próxima tela)’ no final da quebra. Na página seguinte
o restante da figura é colocada normalmente, com o título logo
abaixo do fim da mesma.

CONFIGURAÇÕES EXTRAS
DAS FIGURAS

MODELO DE FIGURA
COM QUEBRA DE UMA
PÁGINA PARA OUTRA
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